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Elektronske javne nabavke
Novi Portal javnih nabavki i funkcionalnosti Portala

Modul 2 i 3

Rad s Portalom (sa aspekta privrednog subjekta), 
Elektronsko podnošenje i otvaranje ponuda i 

Elektronski katalozi

Dean Firkelj, 18. i 19. april 2019., Ečka
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Agenda

• Portal javnih nabavki sa aspekta privrednih subjekata

• Priprema postupka sa elektronskim podnošenjem ponuda i priprema
elektronskog kataloga

• Elektronsko podnošenje ponuda, uključivo elektronski katalog

• Otvaranje elektronski podnetih ponuda i elektronska komunikacija
putem Portala javnih nabavki



Funkcije ponuđača

Ponuđač

Upravljanje 
korisničkim nalozima i 

organizacijom

Prijava na 
informacije o 

novim planovima 

Preuzimanje 
konkursne 

dokumentacije i 
obaveštenja

Ostale el. 
Komunikacije s 

naručiocem

-

Podnošenje e-
Zahteva za zaštitu 

prava-

Prijava na 
notifikacije u 

postupku

Priprema, 
podnošenje, Izmena / 

Dopuna / Opoziv 
ponuda

Postavljanje 
pitanja / zahteva 
za pojašnjenjima

Priprema i 
podnošenje e-

Kataloga



Pokazna vežba i zadatak I

• Pretraživanje planova nabavki

• Kreiranje i spremanje filtera za pretraživanje stavaka plana nabavki

• Dodavanje planirane stavke u listu favorita

• Prijava na dnevno dobivanje notifikacija o novim / izmenjenim 
stavkama za kreirani filter

• Praćenje izmena / dopuna / opoziva stavke



Pokazna vežba i zadatak II

• Kreiranje i spremanje filtera za pretraživanje postupaka javnih nabavki

• Prijava na dnevno dobivanje notifikacija o novim postupcima za 
kreirani filter

• Preuzimanje konkursne dokumentacije

• Dodavanje postupka u listu favorita
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Priprema postupka sa e-Ponudom
Omogućavanje e-Ponude

Objavljivanje postupka
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Omogućavanje e-Ponuda

• Naručilac na Portalu označava da li omogućava elektronsko 
podnošenje ponuda u sklopu Pripreme postupka

• Opcije
• Bez e-Kataloga

• Sa korišćenjem e-Kataloga



Direktan uticaj upisanih podataka od strane 
naručioca na sadržaj i način podnošenja ponuda

Naručilac
Ponuđač

Omogućava elektronsko 
podnošenje ponuda na 

Portalu Ponuđač može pripremiti i 
podneti ponude na Portalu

do isteka roka za podnošenje 
samo ako je omogućeno el. podnošenje

Definiše predmet / partije 
na Portalu

Ponuđač predaje ponude 
za objavljeni predmet / partiju

Definiše kriterijume za 
dodelu ugovora na 

Portalu

Ponuđač upisuje podatke prema 
obljavljenim podacima
Podaci se automatski 

 povlače  u obrazac ponude

Definiše  ostale  
kriterijume koji su 

elementi obrasca ponude

Definiše korištenje e-
Kataloga i propisuje 

format

Ponuđač upisuje podatke prema 
upisanim podacima

Podaci se automatski 
 povlače  u obrazac ponude

Ponuđač popunjava e-Katalog 
prema definisanoj strukturi

Sve ostale elemente e-
Ponuda ponuđač 

samostalno određuje 
[prema uputstvu iz 

konkursne]



Sadržaj 
e-Ponude

Podaci

• Podaci o nabavci

• Identitet ponuđača

• Identitet podnosioca

• Komercijalni uslovi

• Cena

• Vrednosti za kriterijume za dodelu ugovora (osim cene)

• Vrednosti za „Ostale” kriterijume

• Navod o delovima ponude koji neće biti podneti elektronski

• Poveznica na e-Katalog

Dokumenti

• Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor p.s.

• Tehničko rešenje / opis

• Detaljni opis kriterijuma za dodelu ugovora

• Plan / Projekat

• Model ugovora

• Sredstva obezbeđenja

• Obrazac troškova pripreme ponude

• Obrazac strukture ponuđenih cena

• Drugo

• Obrazac ponude

Obrazac ponude 
se kreira 

automatski kao 
PDF iz podataka



Republic of Serbia

Public procurement office
Implemented by

Tajnost delova ponude

• Moguće je označiti tajnost na pojedinim dokumentima uključenim u 
ponudu

• Uz oznaku tajnosti potrebno je upisati obrazloženje oznake tajnosti

• Samo pojedine vrste dokumenata moguće je označiti kao tajne, npr.
• Tehičko rešenje / opis

• Plan / Projekat

• ?
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Odnos Grupa Ponuda - Ponuda / Postupak -
Partija

Postupak

Partija 1

Partija 2

Partija 3

Partija ...

Grupa 
ponuda 1

Ponuda za 
partiju 1

Ponuda za 
partija 3

Grupa 
ponuda 2

Ponuda za 
partiju 2
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Izmena / dopuna / opoziv E-Ponude

• Bilo kakva promena na podnetoj ponudi se mora podneti kao Izmena 
/ Dopuna ponude

• Izmena / Dopuna na nivou partije

• Opoziv isključivo na nivou ponude (za partiju)

• Opozvana ponuda ne može se ponovno podneti



Pokazna vežba

• Pokretanje postupka koji omogućava e-Ponude
• Ne uključuje korišćenje e-Kataloga

• Oblikovan po partijama

• Kriterij za dodelu ugovora – cena i kvalitet



Pokazna vežba i zadatak III

• Podnošenje e-Ponuda za postupak koji je podeljen u partije
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E-Katalog
Priprema E-Kataloga (Naručilac) 

Popunjavanje E-Kataloga (Ponuđač)

Izmene E-Kataloga
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E-Katalog

• Analitički raspis stavaka uključenih u nabavku na Portalu

• Naručilac propisuje format i sadržaj e-Kataloga

• Ponuđač:
• Popunjava e-Katalog na osnovu propisanih elemenata na Portalu

• Uključuje popunjeni e-Katalog u okviru e-Ponude koju podnosi



Struktura e-Kataloga

Predefinisani elementi

• Obavezni elementi:
• Oznaka / broj stavke

• Naziv stavke

• Količina

• Jedinica mere

• Opcionalno
• Detaljni opis stavke / tehnički 

zahtevi

Dodatni elementi

• Tekstualni atribut

• Celobrojna vrednost

• Decimalna vrednost

• Slike

Dodatne opcije

• Da li ponuđač mora ponuditi 
stavku?

• Da li ponuđač može ponuditi 
alternativne količine?



Definisanje i objava e-Kataloga

Definisanje 
elemenata e-

Kataloga

• Propisivanje 
elemenata kataloga

• Elementi koje 
popunjava 
naručilac

• Elementi koje će 
popunjavati 
ponuđač

Učitavanje 
stavaka e-
Kataloga

• Korišćenjem Excel 
obrasca ili

• Direktni upis 
stavaka na Portal

Povezivanje 
e-Kataloga u 

nabavku

• U okviru pripreme 
postupka JN 
određivanje 
uključene definicije 
e-Kataloga

Objavljivanje 
nabavke

• U okviru nabavke 
se objavljuju 
uključeni e-Katalozi



Pokazna vežba

• Definisanje elemenata e-Kataloga

• Upisivanje / učitavanje stavaka e-Kataloga

• Kopiranje e-Kataloga – nova verzija
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Odnos predmet – partija – E-katalog

Treći nivo

Drugi nivo

Prvi nivo Postupak

Partija 1

e-Katalog 
1.1

e-Katalog 
1.2

...

Partija 2

e-Katalog 
2.1



Pokazna vežba

• Pokretanje postupka koji omogućava e-Ponude i uključuje E-Katalog
• Oblikovan po partijama

• Kriterij za dodelu ugovora – cena

• Objava postupka

• Izmena kataloga nakon objave
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Popunjavanje e-Kataloga

• Popunjavanje „odvojeno” od pripreme e-Ponuda

• E-Katalog se „uvezuje” u e-Ponudu (slično kao i kod naručioca)

• Popunjavanje isključivo kroz Portal

• Statusi popunjenog e-Kataloga:
• U pripremi
• Podnet

• Izmena e-Kataloga se sastoji od sledećih koraka:
• Kreiranje novog e-Kataloga za popunjavanje
• Import starog popunjenog e-Kataloga u novi e-Katalog

• Jednom kada je podnet u okviru ponude, potrebno je napraviti izmenu e-
Kataloga i podneti izmenu / dopunu ponude



Pokazna vežba i zadatak IV

• Popunjavanje E-Kataloga

• Podnošenje E-Ponuda koje uključuju E-Katalog



Pokazna vežba i zadatak V

• Izmena / Dopuna ponude

• Opoziv ponude

• Izmena e-Kataloga
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Otvaranje e-Ponuda i dalja 
elektronska komunikacija putem 
Portala
Otvaranje e-Ponuda

Dalja e-Komunikacija između Naručioca i Ponuđača



Pokazna vežba

• Otvaranje e-Ponuda

• Generisanje Zapisnika o otvaranju ponuda
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Elektronska komunikacija Naručilac - Ponuđač 
nakon otvaranja ponuda

Naručilac

• Zahtev za pojašnjenjem ponude

• Zahtev za dokazivanjem 
kriterijuma za izbor privrednog 
subjekta

• Zahtev za prihvatom ispravke 
računske greške

Ponuđač

• Dostava pojašnjenja ponude

• Dostava dokaza

• Prihvat / odbacivanje ispravke 
računske greške



Pokazna vežba

• Slanje zahteva za pojašnjenjem dela ponude

• Slanje odgovora ponuđača naručiocu
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PITANJA


